Guatemala, 31 de octubre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentar el Informe de Actividades
realizadas conforme al Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero
1500-G-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 263-2017, correspondiente al
mes de octubre del presente afio, y para el cobro de los honorarios presento la factura

Serie “E” No.0052.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

Brindar asesoria en la conformacién de expedientes para dar respuesta a las
diferentes instancias que requieran informacién relacionada a la Direccidon
General del Deporte y la Recreacion;

Asesorar desde su area de especializacién el desarrollo de lineamientos
relacionados con el andlisis y la discusién de problemas administrativos de
competencia a la Direccion General del Deporte y la Recreacidn;

Asesorar en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a las Unidades e informar el estatus para la toma de decisiones;
Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion;
Acompafar y dar seguimiento a las diferentes comisiones y mesas de discusion
en las cuales sea necesario el asesoramiento administrativo, en materia del
Deporte y la Recreacion, vy,

Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1- Se asesord a la Direccion General del Deporte y la Recreacién en temas
relacionados con el deporte y la recreacién.

2- Se brindd asesoria para la elaboracion de bases de eventos de cotizacién y
licitacion de la Direccién General del Deporte.

3- Se dio asesoria en la revisidon de bases de licitacion y cotizacion de expedientes

de la Seccién de Compras antes de ser publicadas en el portal Guatecompras.
4- Se asesord y atendieron consultas internas de las diferentes unidades administrativas

asi como requerimientos de Instituciones del Gobierno Central y otras a las
dependencias de la Direccién General del Deporte.

5- Se asesoré en materia administrativa, financiera y técnica a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

6- Se apoyd en atencién y resolucion en temas especificos asignados por el Director
General del Deporte y la Recreacidn.

7- Se brindd asesoria en procesos de Compras Directas, Cotizacién y Licitacion de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn
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Ericka Leticia REyna Herrera de Mayen




